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Порядок ввоза/вывоза оборудования и экспонатов

ДО ВВОЗА на ЦВК «Экспоцентр»:
Шаг 1. Ознакомьтесь с процедурой Проезда грузового транспорта в пределы Третьего Транспортного Кольца (ТТК) и получите пропуск, см. подробнее 
Шаг 2. Подготовьте необходимые документы:
1) Генеральную доверенность D.01 или доверенность для водителя-экспедитора D.01A
2) Письмо/разрешение на ввоз/вывоз экспонатов D.03 (2 экз.).
Форма D.03 оформляется на бланке организации или товарно-транспортной накладной, заверена печатью компании и подписью руководителя.
Кроме экспонатов и оборудования в список необходимо включить ввозимые хозяйственные принадлежности, оргтехнику и бытовые приборы.
Шаг 3. Заполненную Форму D.03 в части, касающейся пунктов АВТОТРАНСПОРТ (текст в рамке), ЗАРАНЕЕ отправьте на e-mail: dispetcher@expocentr.ru. 
Получение Формы можно уточнить по телефону: 8 (499) 795-38-61.
Шаг 4. При необходимости получите согласование ввозимого имущества с:
1) Пожарной частью (ПЧ) №160 – обязательно в части экспонатов, строительных конструкций и материалов;

2)
Технической дирекцией – необходимо в случае завоза тяжеловесных и крупногабаритных экспонатов (если есть превышение допустимых нагрузок и единичного веса экспоната, если экспонат недостаточно устойчив и требует особого крепления); а также, химически, биологически и экологически опасных материалов, технологических процессов и оборудования, потенциально опасных для здоровья и жизни посетителей и участников выставки;
 3) Сервис-бюро – необходимо в случае завоза презентационной техники, ЖК и плазменных панелей свыше 30” (дюймов),  принадлежащих третьей стороне, а также при завозе радиоэлектронных средств и высокочастотных установок (РЭСиВЧ);
4) ООО «ЭКСПОКОНСТА» – обязательно в части планировки, этажности и конструкций стенда, строительных конструкций и материалов, ведения электро- и сантехнических работ, подвеса элементов художественного оформления к конструкциям перекрытия павильона и т.п.

Шаг 5. Получите разовый пропуск.

Для получения пропуска предъявите генеральную доверенность D.01 или доверенность на водителя-экспедитора D.01A, 2 экз. письма/разрешения D.03
(1-й экз. письма/разрешения остается у Вас, 2-й экз. передается администрации павильона).
Разовый пропуск на въезд автотранспорта оформляется:
- администратором вашего павильона (во время монтажа, работы и демонтажа выставки);
- в Сервис-бюро (только в период монтажа выставки);
Разовые пропуска на машину выдаются и отмечаются в администрации выставочных павильонов по месту нахождения Вашего выставочного стенда. Кроме стендов, расположенных в павильонах №4, №6, «Центральный» и «Центр-Форум», пропуска для которых можно получить  в ближайших к ним павильонах (см. таблицу ниже). 
Внимание! Пропуск на машину для стендов, расположенных на открытых площадках, выдаёт Бюро пропусков – КПП № 2, расположенное со стороны 1-го Красногвардейского проезда.
В последний день монтажа разовый пропуск на машину можно оформить на передовых диспетчерских пунктах (ПДП). Время работы ПДП: с 8.00 до 19.30.
В случае дополнительного ввоза экспонатов и выставочного оборудования стенда во время монтажа выставки разовый пропуск для автотранспорта можно получить на ПДП№1А (расположен у КПП №1) и ПДП №2 (расположен у КПП №2) ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР». 

«Довоз» экспонатов во время проведения выставки осуществляется с 8:00 до 9:30 и вечером с 18:00 до 19:30. Пропуск на машину выдаёт только администратор вашего павильона.
	Павильон
	Место получения пропусков в администрации пав.
	Телефон

	Павильон №8
	Павильон №2
	8 (499) 795-25-18; 

8 (499) 795-25-47

	Павильон «Форум»
	Павильон «Форум»
	8 (499) 795-25-04

	Открытые территории
	Бюро пропусков – КПП № 2
	8 (499) 259-13-13


Время работы павильонов

	В период монтажа
	12 – 16 апреля 2017 г. с 08.00 до 20.00

	В период работы выставки
	17 – 20 апреля 2017 г. с 08.00 до 20.00

	В период демонтажа
	21 апреля 2017 г. с 08.00 до 20.00


Для продления времени работы павильона необходимо оформить разрешение в администрации павильона, в котором Вы арендуете выставочную площадь (услуга платная), уточнить ставку по этой услуге можно по телефонам: 8 (499) 795-38-94, 795-37-79.
ЗАЕЗД, ВВОЗ/ВЫВОЗ ЭКСПОНАТОВ, РАЗГРУЗКА/ПОГРУЗКА,
ПРАВИЛА ПРЕБЫВАНИЯ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ НА ТЕРРИТОРИИ ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР»

На территории ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» действуют контрольно-пропускной режим и внутренние правила, которые обязательны для исполнения всеми лицами, пребывающими на территории выставочного комплекса.
В обязательном порядке заранее ознакомьте водителя и экспедитора с Правилами пребывания транспортных средств на территории комплекса и регламентом проведения погрузо-разгрузочных работ (см ссылку).
Заезд ДЛЯ ВВОЗА компаниям-застройщикам и участникам выставки на территорию ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» для грузового транспорта разрешЕн с 22.00 11 АПРЕЛЯ, А ТАКЖЕ  в ночное и дневное время В ТЕЧЕНИЕ ВСЕГО ПЕРИОДА МОНТАЖА (См. таблицу).
Заезд для ввоза:
	Монтаж
	

	Для грузового автотранспорта 
	11 апреля 2017 г. – с 22.00
12 – 16 апреля 2017 г. – по факту прибытия
16 апреля 2017 г. – до 19.30

	Для легковых автомобилей 

с ГРУЗАМИ весом свыше 40 кг*
	12 – 16 апреля 2017 г. – с 15.00 до 19.30 

по разовым пропускам

12 – 16 апреля 2017 г. – с 7.30 до 19.30 

по платным пропускам


Заезд ДЛЯ ВЫВОЗА:
	Демонтаж
	

	Для грузового автотранспорта 
	20 апреля 2017 г. – с 22.00
21 апреля 2017 г. – по факту прибытия
21 апреля 2017 г. – до 19.30

	Для легковых автомобилей 

с ГРУЗАМИ весом свыше 40 кг*
	20 апреля 2017 г. – с 16.30 до 19.30
21 апреля 2017 г. – с 8.00 до 19.30


ВАЖНО!
Во время монтажа/демонтажа выставки на период погрузочно-разгрузочных работ парковка легкового автотранспорта допускается только в специально отведенных местах.
Сразу после разгрузки экспонатов и оборудования транспорт должен выехать за территорию выставочного комплекса.
• Все экспонаты должны быть завезены не позднее 17.00 последнего дня монтажа (16 апреля 2017 г.).
• Внос мелких предметов в день открытия выставки разрешается ТОЛЬКО с 8.00 до 9.30.

Дополнительный ввоз офисной техники и экспонатов в течение выставки разрешен с 8.00 до 9.30 или с 18.00 до 19.30.
В последний день монтажа (16 апреля 2017 г.) до 18.00 все грузы (экспонаты) должны быть распакованы и пустая тара, оставшиеся от строительства, материалы и конструкции выставочного стенда вывезены из павильона и с территории выставочного комплекса.

При возникновении вопросов обращайтесь:

– в Службу эксплуатации открытых территорий, тел.: 8 (499) 795-38-61
–  в Дирекцию выставки, тел.: .: 8 (499) 795-38-14, (499) 795-25-28, (499) 795-28-07, 

     (499) 795-37-94, (499) 795-38-37

–  в Сервис-бюро, тел.: 8 (499) 795-37-79.
Для оптимизации транспортной логистики в период монтажа и демонтажа выставки на парковке №4 ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» (см. схему) в ночное и дневное время организована бесплатная ЗОНА СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ.
ВНИМАНИЕ! В ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ допускается только грузовой автотранспорт. Легковой транспорт по разовому пропуску заезжает с 15.00!
Ночью (с 22.00 до 8.00 – в будние дни, и с 0.00 до 8.00 в выходные и праздничные дни) автотранспорт заезжает только в ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ через КПП №2 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда).

ДнЕм (с 8.00 до 19.30) въезд автотранспорта осуществляется:

ПРИ ОТСУТСТВИИ ЗАРАНЕЕ оформленного разового пропуска и/или свободных мест у павильонов – в ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ через КПП №1А и КПП №2;
с ЗАРАНЕЕ оформленным разовым пропуском и наличием свободных мест у павильонов – сразу к павильонам через следующие КПП (см. табл. ниже, выделен цветом):
	
	заезд
	выезд

	к павильону №1, 
	КПП-5
	КПП-5

	к павильону №2 
	КПП-2
	КПП-5

	к павильону №2 (залы 4, 5)
(первый и второй уровни, габариты по высоте 2,7 м)
	КПП-5
	КПП-5

	к павильону №3
	
	

	второй уровень
	КПП-5
	КПП-5

	первый уровень
	КПП-2
	КПП-5

	к павильону №4
	
	

	          - легковые а/м
	КПП-2
	КПП-5

	          - а/м малой г/п
	КПП-2
	КПП-5

	          - большегрузные а/м
	КПП-5
	КПП-5

	к павильону №5
	КПП-5
	КПП-5

	к павильону №7 (залы 1 и 2)
	
	

	          - легковые а/м
	КПП-1А и 2
	КПП-1А,  5

	          - а/м малой г/п
	КПП-1А и 2
	КПП-1А,  5

	          - большегрузные а/м
	КПП-2
	КПП-1А,  5

	к павильону №6
	
	

	          - легковые а/м
	КПП-2
	КПП-5

	          - а/м малой г/п
	КПП-2
	КПП-5

	          - большегрузные а/м
	КПП-2
	КПП-5

	к павильону №7 (залы 3, 4, 5, 6)
	
	

	          - легковые а/м
	КПП-2
	КПП-5

	          - а/м малой г/п
	КПП-2
	КПП-5

	          - большегрузные а/м
	КПП-5
	КПП-5

	к павильону №8
	КПП-5
	КПП-5

	к павильону №8 (зал 4) 
(первый и второй уровни, габариты по высоте 2,7)
	КПП-8
	КПП-8,

	к павильону «Форум»
	КПП-1А, 21
	КПП-1А, 21

	на открытые территории
	КПП 5
	КПП 5
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РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПОГРУЗО-РАЗГРУЗОЧНЫХ РАБОТ

Нормы времени на разгрузку/погрузку транспортных средств:
	Время на разгрузку/погрузку
	30 мин
	1 час
	2 часа
	3 часа
	3,5 часа

	Грузоподъемность
	легковой
	1–3,5 тонн
	4–9 тонн
	10–15 тонн
	20 тонн


На период монтажа/демонтажа Вы можете приобрести в Сервис-бюро платный пропуск для легковой машины экспонента. Уточнить ставку по этой услуге можно по телефонам: 8 (499) 795-38-94, 795-37-79. Пропуск дает право на пребывание автомобиля экспонента на территории ЦВК в период с 8.00 до 20.00. Пребывание легкового автотранспорта на территории ЦВК в ночное время запрещено.

Телефон для справок: 8 (499) 795-37-79.
Заезд/ВЫЕЗД

при НАЛИЧИИ ЗАРАНЕЕ оформленного разового пропуска:
Шаг 1. Предъявите сотруднику охраны на КПП оформленный разовый пропуск, 1 экз. письма/разрешения D.03 и пройдите досмотр Вашего автотранспорта на предмет безопасности. Предоставьте для осмотра транспортное средство и ввозимый груз кинологическому расчёту. Исполнение требований кинолога ОБЯЗАТЕЛЬНО! 
Просьба с пониманием отнестись к требованиям соблюдения необходимых мер безопасности!
Шаг 2. После проведения досмотра машины:
Ночью. Получите у сотрудников охраны разрешение на въезд и проследуйте в ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ (см. схему).

Днем. Начиная с 7.00 и в течение всего периода монтажа/демонтажа, уточните у сотрудника охраны наличие свободных мест на парковке у павильона и времени подачи Вашего автотранспорта под погрузку/разгрузку. При наличии свободного места проследуйте к павильону.
В случае отсутствия свободного места под погрузочно-разгрузочные работы проследуйте в ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ (см. схему). Сотрудники охраны сообщат Вам дополнительно о возможности подачи автотранспорта к павильону. При следовании по маршруту и постановке транспортного средства для проведения погрузо-разгрузочных работ исполнение требований сотрудников охраны, исполняющих обязанности по регулированию движения, ОБЯЗАТЕЛЬНО!
при отсутствии ЗАРАНЕЕ оформленного разового пропуска:
Шаг 1. Предъявите сотруднику охраны документы, подтверждающие, что данный груз должен быть доставлен для участника выставки «Электро-2017», проходящей на ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР»: генеральную доверенность D.01 или доверенность D.01A для водителя-экспедитора и 1 экз. письма/разрешения D.03, пройдите досмотр Вашего автотранспорта на предмет безопасности. 
ВНИМАНИЕ! Если, кроме водителя в машине находятся другие лица, сопровождающие груз, они должны иметь при себе либо пропуск на период монтажа/демонтажа либо удостоверение участника выставки. Сотрудники охраны не пропускают на территорию Экспоцентра участников без пропуска (это не касается водителя, управляющего машиной). Получить пропуск для физических лиц можно в Сервис-бюро при наличии форм и D.01, D.04  или D.04A. 
Шаг 2. Получите у сотрудника охраны разрешение на въезд и проследуйте в ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ (см. схему).
Шаг 3. 

Ночью. Начиная с 8.00 и в течение всего периода монтажа/демонтажа, подойдите к администрации павильона, предъявите генеральную доверенность D.01  или доверенность для водителя-экспедитора D.01A, 1 экз. письма/накладной D.03, документы на автотранспорт, на котором осуществляется въезд.
Днем. Подойдите к оператору ПДП, администратору павильона, в Дирекцию выставки или Сервис-бюро, предъявите генеральную доверенность D.01  или доверенность для водителя-экспедитора D.01A, 1 экз. письма/разрешение D.03, документы на автотранспорт, на котором осуществляется въезд, и получите разовый пропуск на завоз/заезд.
Шаг 4. Уточните у сотрудника охраны наличие свободных мест на парковке у павильона и времени подачи Вашего автотранспорта под погрузку/разгрузку. При наличии свободного места проследуйте к павильону.

В случае отсутствия свободного места под погрузочно-разгрузочные работы проследуйте в ЗОНУ СПЕЦИАЛЬНОЙ ПАРКОВКИ (см. схему). Сотрудники охраны сообщат Вам дополнительно о возможности подачи автотранспорта к павильону.
РАЗГРУЗКА/ПОГРУЗКА

Внос/вынос на территорию/с территории ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» выставочного имущества в качестве ручной клади осуществляется по разовым пропускам. Информацию по ручной клади на эл. адрес dispetcher@expocentr.ru отправлять не надо.
Шаг 1. Для разгрузки предоставьте разовый пропуск на завоз/заезд и 2 экз. заполненного письма/разрешения D.03 администратору вашего павильона: (1-й экз. письма/разрешения остается у Вас, 2-й экз. передается администрации павильона).
Шаг 2. Для погрузки предъявите 1 экз. письма/разрешения D.03, оставшегося у Вас, администратору павильона и получите отметку в разовом пропуске о времени выезда. Без отметки администратора павильона охрана на КПП не выпустит Ваш автомобиль.
Шаг 3. При выезде передайте разовый пропуск сотрудникам охраны. В случае превышения допустимого времени нахождения автотранспорта для проведения погрузо-разгрузочных работ автомобиль может быть задержан до выяснения причин в администрации павильона.
ВНИМАНИЕ!

При появлении признаков чрезвычайной ситуации, обнаружении подозрительных предметов, совершении противоправных действий сообщить в Управление безопасности АО «ЭКСПОЦЕНТР» по телефону:

8 (499) 795-25-24.
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